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SOP PENGELOLAAN PRESENSI

Dasar Hukum :

Kualifikasi Pelaksana :

1. Peraturan Pemerintah Nomor 7 Tahun 2016 Tentang Penegakan Disiplin Kerja
Hakim pada Mahkamah Agung Dan Badan Peradilan Yang Berada Dibawahnya;

2. Peraturan Pemerintah Nomor 11 Tahun 2017 tentang Manajemen Pegawai Negeri
Sipil;Keputusan Ketua Mahakamah Agung Republik Indonesia Tentang Pedoman
Presensi Online Untuk Hakim dan Aparatur Sipil Negara Pada Mahkamah Agung
dan Badan Peradilan Yang Berada Di Bawahnya Melalui Aplikasi Sistem Informasi
Kepegawaian.

1. Pegawai yang memiliki wawasan tentang pedoman
kepegawaian

2. Pegawai yang memiliki kompetensi  dibidang
kepegawaian

Keterkaitan :

Peralatan/Perlengkapan :

SOP Pengelolaan Presensi (SOP/AS/08)

1. Komputer

2. Alat Tulis

3. Printer

4. Aplikasi Komunikasi Data Nasional (KOMDANAS)
(h ://komdanas. nahagung.go.id/)

5. AphkaSI Sistem Informasi Urusan Kepegawaian (SIUPIK)
(https://siupik.pta-padang.go.id)

Peringatan :

Pencatatan dan Pendataan :

Jika tidak disusun maka akan kesulitan dalam pengajuan uang makan dan tunjangan
kinerja pegawai

1. Aplikasi Komunikasi Data Nasional (KOMDANAS)
(https://komdanas.mahkamahagung.go.id/)

2. Aplikasi Sistem Informasi Urusan Kepegawaian (SIUPIK)
(https://sit f id
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